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Bonjour et bienvenue sur ce tutoriel du
compte personnel de formation.

Nous allons vous montrer comment
saisir votre solde d’heures de DIF (Droit
Individuel a la Formation).

Pour effectuer une formation, il vous
faudra initialiser votre compte en
saisissant le solde de vos heures de DIF.

Il figure soit sur votre fiche de paie de
décembre 2014 ou de janvier 2015, soit
sur un document que votre employeur
doit vous transmettre avant fin janvier
2015.

Pour saisir vos heures de DIF, vous devez
étre inscrit sur votre espace personnel
sécurisé. Pour vous connecter, cliquez
sur le bouton « Mon compte formation »
situé en haut a droite du site public
www.moncompteformation.gouv.fr
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# Accuel

Sur votre espace, vous pouvez

Synthése de votre compte voir la synthese des
# Mes informations > informations concernant votre

personnelles P> ,
, © Heures du compte personnel compte d’heures ou de vos
© Mon compte d'heures . .
: . . — dossiers de formations, en

& Mes dossiers de

cours ou clos.

formation L e L s .
s i Vous pouvez noter que votre
’ T T — g;q\:;ﬁ ?Cei\;snzérrir:;lgcr;iri_lz ?jtd; SJt.weures DIF dont vous disposez en com pte dr heu res de DI F nra
pas été saisi.
9 e « . .
« mon compte d’heures ».
o Dossiers de formation en cours o Dossiers de formation clos
E‘g’lznpte': Pt » Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter GROUPE
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Mon compte d'heures

# Mes informations >

personnelles : ; P
Le solde DIF doit obligatoirement &tre saisi avant de créer un premier dossier de formation. Si le salarié a plusieurs

© Mon compte d'heures employeurs, 1l faut saisir la somme des heures DIF acquises.

Attention : lorsque le dossier de formation est validé, il n'est plus possible de saisir ou de modifier le DIF,
& Mes dossiers de Saisissez le solde du/DIF : : 4ﬂ h [E Enregistrer
formation L !

& Mes délégations Aucun mouvement n'a été porté a la connaissance du compte d'heures CPF.

BN Tutoriel : Renseigner son Dif

mon . i A R
C ompteF ormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Vous devez saisir le nombre
de vos heures de DIF dans le
champs prévu puis
enregistrer.

Par exemple si vous disposez
de 45 heures de DIF, ils sont
saisis ici, puis enregistrez,
ensuite confirmez.

GROUPE
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Si vous n’avez aucune heure
Demande de confirmation de DIF, saisissez 0

impérativement, et n‘oubliez
Pour valider votre premier dossier de formation, vous devez avoir saisi le solde de vos ’ . .

heures DIF. Vous pI:)urrez trouver ce solde d'heures DIF non consommeées sur votre fiche paS d en regIStre r’ pu IS d €

de salaire de décembre 2014 ou sur une attestation précisant le nombre total d'heures co nf | rmer.

acquises au titre du DIF remise par votre employeur avant le 31 janvier 2015. Vous devez

garder ces justificatifs, iis seront nécessaires pour la validation de votre premier dossier de

formation.

Pour les fonctionnaires, ces dispositions ne s'appliquent pas. Le dispositif DIF est maintenu,
vous ne pouvez pas valider un dossier de formation a partir du compte personnel de
formation.
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maintenant mis a jour, vous

Synthese de votre compte pouvez désormais créer un
gy 7 dossier de formation.

personnelles o
© Mon compte d'heures © Heures du compte Personnd Vous avez la pOSSIbIlIte de
@ votr PF m artr du mois de Mars 2016

# Accuei

modifier ces heures si vous le

& Mes dossiers de

formation s i il N _ souhaitez, jusqu’a ce qu’elles
s | - _ | soient utilisées pour la
@Heures DIF disponibles gaV;Lésvpa(;;;ez modifier le solde ici tant qu'aucun dossier de formation premlere fOIS danS Ie Cadre
d’un projet de formation.
. © . © A ce titre, il est important de
& Dossiers en cours im Dossiers clos e iepe .
conserver le justificatif de vos
°D055iers de formation en cours oDossiers de formation clos heures d,e DIF qu VOHS S_era
demandé pour la validation
de ce projet.
GROUPE
ncqg%pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Mous contacter
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